COMPANIA NATIONALA DE ADMINISTRARE A INFRASTRUCTURII RUTIERE
DIRECTIA REGIONALA DE DRUMURI SI PODURI BRASOV

Aprobat,
Director Regional
Tudor Alexandru DUTU

CAIET DE SARCINI

“Servicii de fotocopiere”
Cod CPV 79521000-2



1. Informatii generale:

Compania Nationald de Administrare a Infrastructurii Rutiere S.A. este o companie de interes
strategic national ce functioneazd sub autoritatea Ministerului Transporturilor. Principalele
obiective ale Companiei sunt reprezentate de dezvoltarea retelei de autostriizi, construirea unei
retele de drumuri expres, realizarea de centuri §i variante ocolitoare pentru oragele mari i
administrarea drumurilor nationale.

2. Autoritatea contractantd:

Compania Nationald de Administrare a Infrastructurii Rutiere S.A. prin Directia Regionala de
Drumuri si Poduri Bragov, cu sediul in Brasov, str. M. Kogélniceanu nr.13, bl.C2 scara 1, tel/fax
0268-547688 / 0268-547695, numér de inmatriculare J40/552/15.01.2004, cod fiscal CUI RO
16054368, cont RO35RNCB 0053 0485 9631 0001 deschis 1a BCR Bragov, reprezentati legal prin
domnul Tudor Alexandru Dutu, avind functia de Director Regional, in calitate de achizitor.

Caietul de sarcini face parte integranti din Documentatia de atribuire a serviciilor prin licitafie
deschis3 si va fi insotit de o figd tehnicd a echipamentelor. Caietul de sarcini este elaborat in
concordanti cu necesititile obiective ale autoritéfii contractante §i cu respectarea regulilor de bazi
precizate in documentatia de atribuire a serviciilor prin licitatie deschisa. Aplicindu-se criteriul de
evaluare a ofertelor ,,pretul cel mai scézut” se precizeazi, in mod expres, faptul ci cerintele impuse
vor fi considerate ca fiind minimale. In acest sens, orice ofertd prezentati care se abate de la
prevederile caietului de sarcini, va fi luati In considerare, dar numai In mésura in care aceasta
asigurd un nivel calitativ superior cerintelor minimale obligatorii din caietul de sarcini.

3. Obiectul achizitiei: “Servicii de fotocopiere”, Cod CPV 79521000-2

Autoritatea contractantd isi propune incheierea unui contract pentru o perioadéd de un an de zile
avand ca obiect “Servicii de fotocopiere”, in vederea desfisuréirii in bune conditii a activitatilor
specifice in cadrul DRDP Brasov Central, Punct de lucru Directia Implementare Proiecte, SDN
Brasov, Sectia Productie Bragov, Punct de lucru Roviniete §i ACI i SDN Sfantu Gheorghe.

In vederea desfasuririi activitatilor specifice, C.N.A.LR. S.A. prin DRDP Bragov intentioneazi
sé achizitioneze servicii de fotocopiere, astfel:

- punerea la dispozitia DRDP Bragov a unui numir de 12 multifuncfionale laser alb-negru si 6
multifunctionale color, cu grad de uzur3 redus.

- furnizarea consumabilelor (tonnere), pentru a asigura o functionare continui;

- intretinerea echipamentelor furnizate pe tot parcursul derulfirii contractului.

[

4. Cerinte minimale privind nivelul calitativ, tehnic si de performantd, referitoare la
prestarea serviciilor de fotocopiere

Ofertele care previd prestarea serviciilor in conditii tehnice inferioare celor previzute in caietul
de sarcini sau care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate neconforme.

5. Volum de imprimare

Volum imprimare estimat anual: 1.100.000 pagini alb-negru si 136.000 pagini color.

6. Obligatiile prestatorului

- s& puni la dispozitia achizitorului, pentru a fi utilizate la sediile acestuia (DRDP Brasov Central,
Punct de iucru Directia implementare Proiecte, SDN Bragov, Sectia Productie Bragov, Punct de
lucru Roviniete si ACI si SDN Sfantu Gheorghe), un numér de 18 multifunctionale cu grad de



uzurd redus, avind specificatiile tehnice minime descrise la punctul 8, necesare pentru derularea
contractului de servicii;

Adrese sedii:
Denumire locatie Adresa
DRDP Brasov Central gd. Mihail Kogélniceanu, nr.13, bl. C2, sc.I,
rasov
Punct de lucru Roviniete si ACI Bd. Mihail Kogélniceanu, nr.13, bl. C2, sc.I,
Bragov
Punct de lucru Directia Tmplementare | g4 .1 K oosiniceany, nr.19, Bragov
Proiecte
SDN Brasov Str. Spicului, nr.2, Brasov
Sectia Productie Bragov Str. Feldioarei nr.114
SDN Sfantu Gheorghe Str. Lunca Oltului, FN, Sfintu Gheorghe.

- s4 suporte 1n intregime costurile de transport, instalare si punere in functiune a echipamentelor (in
prezenta unui reprezentant al Serviciului IT din cadrul DRDP Bragov), la sediile mai sus
mentionate, precum si instruirea utilizatorilor cu privire la functionalitfifile i modul de operare al
echipamentelor;

- si asigure service-ul total al acestora la sediul achizitorului, pe toatd perioada de derulare a
contractului (manoperi, piese de schimb, materiale consumabile, toner);

- si asigure livrarea echipamentelor si punerea lor in functiune incepénd cu data inscrisa in ordinul
de Incepere transmis de cétre achizitor;

- s34 ofere achizitorului un numir de telefon si o adresé de e-mail unde se pot face sesizirile
defectiunilor aparute la echipamentele puse la dispozitie;

- si asigure monitorizarea §i raportarea functiondrii echipamentelor, astfel incit si existe
posibilitatea gestion3rii i rezolvirii problemelor apérute, conform cerintelor Caietului de Sarcini;

- s4 asigure diagnosticare i suport tehnic de la distan{i (Helpdesk) in intervalul orar luni-vineri
(orele 07:30 —- 15:30);

- 53 intervini in maxim 3 ore lucriitoare de la anuntarea defectiunii de citre achizitor, cu personal
calificat pentru repunerea in functiune a echipamentului;
in termen de 8 ore lucritoare din momentul constatirii, si Inlocuiasci echipamentul defect cu unul
functional cu aceleasi specificatii tehnice;

- si asigure stoc de consumabile pentru asigurarea continuiifitii activititii de
imprimare/multiplicare;

- prestatorul va fi responsabil pentru colectarea tuturor materialelor si substanfelor reziduale
rezultate din prestarea serviciilor pentru a le preda firmelor specializate In neutralizarea si
reciclarea acestora conform legislatiei In vigoare;

- si asigure mentenanta echipamentelor ce va cuprinde toate activitifile necesare pentru menginerea
echipamentelor in stare de functionare conform parametrilor tehnici ai acestora, precum si revizii
tehnice ale echipamentelor, se va realiza minim o dati pe luna;

- 4 predea lunar un raport catre achizitor pe baza unui proces verbal de predare-primire, ce contine
inregistrérile de pe contorii aferenti echipamentelor;

- si asigure suplimentarea numirului de echipamente, pe perioada contractului, in functie de
necesititi, fird a percepe costuri suplimentare.



7. Echipamente

Prestatorul va pune la dispozitia DRDP Bragov pentru a fi utilizate, tipurile si cantititile de
echipamente, necesare pentru derularea contractului de servicii, specificate in tabelul de mai jos:

Nr. crt. | Tip echipament Cantitate
1. Multifunctional alb-negru format maxim A3 12
2. Multifunctional color format maxim A3, dintre care 2 6
buc s3 aibi si functie de fax

Echipamentele vor fi date in custodie spre folosinta achizitorului cu Proces — Verbal de custodie
(Anexa 3 la Caietul de sarcini), fara obligativitatea de a fi evidentiate In gestiunea achizitorului.

Pe durata contractului, prestatorul péstreazd proprietatea asupra echipamentelor lasate in
custodie spre folosinta achizitorului.

Distribuirea echipamentelor pe locatii:

Nr. | Locatie / Adresa Instalare echipament Nr. multifunctionale
crt.
1 DRDP Brasov Et4 Mecanizare 1 alb/negru
Bd. Mihail Kogalniceamu | gt 5 Hol 1 alb/negru
or. 13, bl. C2, sc I, Brasov Serviciu Siguranta Circulatiei | 1 color
Central Contabilitate 1 alb/negru
UV 1 alb/negru
UZD 1 alb/negru
Et.6 Hol 1 alb/negru
Licitatii 1 alb/negru
Serviciul Exproprieri 1 alb/negru
Et.7 Hol 1 alb/negru
Birou Resurse Umane 1 color
Et.8 Secretariat 1 color, cu functie fax
Hol 1 alb/negru
2 | DRDP Brasov Punct de lucru Directia Implementare | 1 alb-negru
Bd. Mihail Kogalniceanu | Proiecte
nr, 19, Brasov
3 DRDP Brasov Punct de lucru Roviniete gi ACI 1 alb-negru
Bd. Mihail Kogalniceanu
nr. 13, bl. C2, sc I, Brasov
4 SDN Bragov Secretariat 1 color
Str. Spicului nr. 2, Brasov
5 Sectia Productie Brasov | Str. Feldioarei nr.114 1 color
6 SDN Sf. Gheorghe Str. Lunca Oltului FN, Sfintu Gheorghe 1 color, cu functie fax

8. Specificatii tehnice minime ale echipamentelor:

Noti: Toate cerintele din prezentul capitol sunt minime gi obligatorii iar neindeplinirea acestora
va atrage descalificarea ofertantului.

Specificatii generale
Tehnologie Laser
Interfata cu utilizatorul Ciomenm si mesaje fn hm’t?a roméni si englezi,
display color de minim 7 inch
N e Minim 45 pagini A4 pe minut
Vitezi copiere/imprimare alb-negru Minim 22 pagini A3 pe minut
Tip Monocrom / Color




Timp de imprimare a primei copii Maxim 15 secunde

Copiere

Copii multiple 1-9999

Rezolutie de copiere 600x600 dpi

Duplex Copiere duplex automati

Zoom 25-400%,' cu increment de 1%, independent pe
axele XsiY

Printare

Limbaje de descriere a paginii PCL 5¢/6, Adobe PS3

Rezolutie de imprimare 600x600 dpi

Conectivitate Et'hemet 10/100/1000 BaseT, USB 2.0 direct
print.

Sisteme de operare Windows 10, 11, Linux server

Scanare

Tip scanare Scanare duplex dintr-o singuri citire

Rezolutie de scanare 600x600 dpi color

Viteza scanare 30 ipm color

Dimensiunea de scanare A3

Functii scanare Scanare céitre memorie USB, scanare retea

Formate de figiere PDF

Manipulare hértie

ig);citate alimentator de documente originale — Minim 100 coli

Capit i e e

—— e s, M g,

Tegire hértie Capacitate de iesire de minim 250 coli

9, Durata contractului

Durata desfigurarii contractului de servicii este de 12 luni incepand cu data emiterii ordinului
de incepere.

10. Oferta financiard

Oferta financiara se va prezenta astfel:

Tazif Pret unitar Volum anual estimat Valoare totald maxima anuald
(lei farda TVA) (lei fira TVA)
0 1 2 3
Tarif pentru imprimare
alb/ negru/ pagini 1.100.000
Tarif pen!:ni imprimare 136.000
color/ pagind
Valoare totald maximé a contractului (lei fird TVA)

*Tariful pentru imprimare include toate consumabilele service, piese de schimb, tonnere.



11. Criteriul de atribuire

Criteriul de selectie al ofertei este preful cel mai scizut.

Autoritatea contractanti poate utiliza criteriul preful cel mai scdzut numai in situatia in care
achizitioneazd produse, servicii sau lucrdri a ciror valoare estimatd a contractului nu depigeste
pragurile previzute la art. 7 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice.

12. Managementul riscurilor

- Nerespectarea calitéitii serviciilor si produselor conform caietului de sarcini.

- Nerespectarea cantitéfilor solicitate conform cu caietul de sarcini.

- Neplata facturilor la termenul scadent.

- In situatia in care prestatorul cesioneazi drepturile sale izvorite din contract, fird acceptul
achizitorului.

- In cazul in care prestatorul se afli in procedura insolventei declarati sau nedeclarati, se aplici
prevederile Legii nr. 85/2014 privind procedura insolventei, cu modificérile si completérile

ulterioare.

13. Modalitate de platd

Plata se va efectua lunar pe baza citirilor contorilor aferenti echipamentelor, conform
consumului lunar, in baza unui raport ce va fi Inaintat cétre achizitor pe baza unui proces verbal de
predare-primire, ce confine volumul de imprimare lunar structurat pe fiecare echipament, separat,

Achizitorul are obligatia de a efectua plata convenitd in prezentul contract, citre prestator.
Factura aferenté serviciilor, avand ca sursd de finantare Transferuri de la Bugetul Statului va fi
achitaté in termen de 60 de zile de la primirea acesteia de cétre Achizitor (DRDP Brasov), iar pentru
serviciile avand ca sursd de finantare Venituri proprii, va fi achitatd in termen de 45 de zile de la
primirea acesteia de cétre Achizitor (DRDP Bragov).

Plata serviciilor se va efectua in lei.

Achizitorul nu va efectua, iar prestatorul nu va solicita pi&ti in avans.

Factura va fi insotitd de Centralizatorul valoric (Anexa 2 la Caietul de sarcini), structurat pentru
fiecare locatie si de un proces verbal de receptie a volumului efectiv de documente realizate lunar,
conform contorizirii automate.

Sef Serviciu Siguranta Circuliatiei si AVZD
ing. Diana Florina CRUTU

O@{;ﬂ%

Intocmit,
ing, Raluca Maria STANCU

At



Centralizator valoric la factura

Servicii de Fotocopiere luna

Contract nr.

ANEXA 2

Punctul de lucru Direcfia Im

lementare Proiecte

Servicii de fotocopiere DRDP Brasov central si Punctul de lucru Roviniete si ACI,

Nr.crt. TIP Nr. pagini pe luna.....anul..... Valoare / luna......anul....
Lei fara TVA
Pret pentru imprimare alb/ Nr. pagini alb/negru
negru/ pagind

Tarif pentru imprimare color/
pagind

Nr. pagini color

Nr.crt. TIP Nr. pagini pe luna.....anul..... Valoare / Juna......anul....
Lei fairda TVA
Pret pentru imprimare alb/ Nr. pagini alb/negru
negru/ pagini

Tarif pentru imprimare color/
pagind

Nr. pagini color

Servicii de fotocopiere Sectia Productie

Nr.crt. TIP Nr. pagini pe luna.....anul..... Valoare / luna......anul....
Lei fird TVA
Pret pentru imprimare alb/ Nr. pagini alb/negru
negru/ pagind
Tarif pentru imprimare color/ | Nr. pagini color
paginid
Total.....
Servicii de fotocopiere SDN Sf. Gheorghe
Nr.crt. TIP Nr. pagini pe luna.....anul..... Valoare / luna......anul....
Lei fira TVA
Pret pentru imprimare alb/ Nr. pagini alb/negru
negru/ pagini
Tarif pentru imprimare color/ | Nr. pagini color
pagind
Total.....
Beneticiar, Prestator,




ANEXA 3

PROCES-VERBAL DE CUSTODIE NR........

ncheiat intre:

T O , cu sediul In.......covvevvveeneeenee. 13 ,Nr.......,
inregistratd la Registrul Comerfului nr........ccccovveveveevecnnennnee. , Cod Unic de inregistrare
.............................. , reprezentatd prin.............................In calitate de Deponent.

si

Compania Nationaléd de Administrare a Infrastructurii Rutiere S.A., prin Directia Regionali de
Drumuri §i Poduri Brasov, punct de lucru.......c...ooevveeeeenvcennncnnecenenee - o (U ,
Ir......., inregistratd 1a Registrul Comertului nr........c.ccocencrvnnnevennnane. , Cod Unic de inregistrare
.............................. , In calitate de Depozitar.

De comun acord am convenit astzi..........cccveueennenn. , la incheierea prezentului

PROCES - VERBAL

in baza ciruia am procedat la predarea de citre Deponent §i primirea de ciitre Depozitar a
bunurilor previzute in Anex3, care face parte integranti din prezentul Proces-Verbal.

Depozitul este gratuit, conform acordului de vointi dintre reprezentantii Deponentului si
Depozitarului.

Depozitarul are urmiétoarele obligatii:
- S# asigure péstrarea si paza bunurilor incredintate ca un bun proprietar;
- S& suporte cheltuielile de folosintd conform contractului incheiat;
- S& se ingrijeascd de conservarea bunuriler ca un bun proprietar;
- S& nu foloseasci bunurile in alte scopuri decét cele prevédzute In contract;

- 83 nu instriineze bunurile.

Proces-Verbal incheiat astézi......... , in doud exemplare, cite unul pentru fiecare parte.

Deponent,

Depozitar,



Anexa Proces-Verbal de custodie

Nr.crt

Locatie

U.M.

Cantitate

Pret unitar

Valoare

buc

----------




